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1. APRESENTAÇÃO

O convênio SETOP / Prefeitura é um conjunto de dados reais, utilizados de acordo com as necessidades, desejos, decisões e prioridades das Prefeituras, realizado sob o comando da Secretaria de Estado de Transportes e Obras Públicas.

O objetivo de cada convênio é dotar os Municípios de infraestrutura básica setorial (pontes, postos de saúde, aeroportos, estradas, etc.), necessária ao seu crescimento sócio-econômico. Por isso, viabilizar convênios significa alcançar metas determinadas, dominando a burocracia pública em suas etapas e controlando os caminhos operacionais, dando-lhes sentido.

Ao formular o pedido à Secretaria de Transportes e Obras Públicas, os prefeitos devem estar conscientes de que a realização de qualquer tipo de obra pública é um processo que exige pré-requisitos legais, bem como uma boa apresentação da obra através do projeto técnico e da planilha de custos.

Para isto, a Subsecretaria de Infraestrutura, por meio do corpo técnico da Diretoria de Gestão de Convênios coloca-se disponível ao assessoramento necessário na elaboração dos convênios com a SETOP, por meio dos telefones: (31) 3915-8317 - 3915-8343 / 3915-8370 / 3915.8331 - FAX: (31) 3915-8352, por e-mail: adair.soares@transportes.mg.gov.br e no endereço desta Secretaria à Rodovia Pref. Américo Gianetti, s/n. Prédio Minas, 7º andar. Bairro Serra Verde, CEP: 31630-900, Belo Horizonte/MG.
2. PROPOSIÇÃO, CELEBRAÇÃO E FORMALIZAÇÃO DO CONVÊNIO

O Roteiro para Elaboração de Convênios busca esclarecer as exigências legais a que estão submetidas à Secretaria de Estado de Transportes e Obras Públicas e as Prefeituras, evitando-se, assim, que o descumprimento das normas estabelecidas dificultem o bom andamento dos trâmites administrativos. Ele foi elaborado em consonância à legislação pertinente que está em vigor. 
Normalmente um convênio envolve 4 fases que se desdobram em vários procedimentos:

· proposição;

· celebração, formalização;

· execução e

· prestação de contas.

Durante a execução de cada fase, é importante ficar atento à legislação sobre o assunto, a fim de se evitar que o convênio ou a sua prestação de contas sejam rejeitados. Tal legislação pode ser observada no anexo a esse manual.
Informamos que as orientações relativas à execução e prestação de contas estão reunidas no manual específico, elaborado pela Diretoria de Prestação de Contas desta Secretaria.

Assim como este Roteiro, o Manual de Aplicação e Prestação de Contas de Recursos Financeiros Repassados por Convênios encontra-se disponível na Internet no sítio (site) eletrônico da SETOP: www.transportes.mg.gov.br.
Na seção seguinte consta a documentação necessária para a elaboração / formalização do convênio.

3. DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA A ELABORAÇÃO DO CONVÊNIO

A primeira etapa do processo será o cadastramento do convenente no Cadastro Geral de Convenentes – CAGEC. Sendo o convenente um município, este deverá entregar os documentos na Auditoria Geral do Estado, localizada na Rodovia Pref. Américo Gianetti, s/n. Prédio Gerais, 1º andar. Bairro Serra Verde, BH -MG - CEP.: 31630-900 para obter o Certificado de Registro Cadastral de Municípios – CRCM.
O Plano de Trabalho enviado pelo convenente será analisado pela SETOP e, se aprovado, será enviado eletronicamente à SEGOV, para ser registrado no SIGCON/MG. A Assessoria Técnica da SEGOV terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis para análise e manifestação sobre o Plano de Trabalho, com parecer final da Subsecretaria da Casa Civil que, logo após, emitirá a Nota de Autorização Prévia para a Celebração de Convênios. Documentação necessária para a elaboração / formalização do convênio:
1. Ofício do Prefeito ao Secretário de Transportes e Obras Públicas, solicitando a obra;

2. Plano de trabalho em 02 (duas) vias – preenchido conforme Anexo I;

3. Projeto básico em 02 (duas) vias, aprovados pela Prefeitura em conformidade com as normas da ABNT. É necessário que o objeto da obra tenha acessibilidade aos Portadores de Necessidades Especiais, conforme NBR9050;

4. Planilha orçamentária de custos em 02 (duas) vias, assinada pelo responsável técnico, aprovada pela Prefeitura e acompanhada da cópia da Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) junto ao CREA;

5. Declaração de acessibilidade assinada pelo autor do projeto.  (vide modelo anexo ‘Modelo de Declaração de Acessibilidade’)
6. Croqui de localização da obra em 02 (duas) vias;

7. Cronograma físico-financeiro em 02 (duas) vias;
8. Certidão de Registro de Imóvel do Cartório competente, que comprove sua propriedade, quando o Convênio tiver por objeto a execução de obras e benfeitorias;
8.1 No caso de comodato, de cessão ou de permissão de uso, deverá o proprietário estar de acordo com a obra e a manutenção desta cessão, por período não inferior a 10 (dez) anos, contados da data da assinatura do convênio;

9. Comprovação de que os recursos referentes à contrapartida para complementar a execução do objeto, estão devidamente assegurados, mediante apresentação de:

9.1 Declaração do Prefeito Municipal; (vide modelo anexo ...’Modelo de Ofício’)
9.2 Lei Orçamentária vigente, constando a indicação da dotação orçamentária onde correrão as contrapartidas e a existência do valor suficiente de sua participação, ou seja, o valor da dotação orçamentária deverá constar na Lei de Diretrizes Orçamentárias (LDO) vigente e deverá ser equivalente ou superior ao valor indicado para a contrapartida municipal.
9.3 Os beneficiários das transferências, quando integrantes da Administração Pública Municipal, deverão incluí-las em seus orçamentos, através de créditos adicionais ou previsão, na época da elaboração da proposta orçamentária, em que o valor transferido será classificado como receita orçamentária e o respectivo gasto, como despesa orçamentária, sendo vedada a inclusão de transação extra-orçamentária;

10. Declaração do Banco informando o nº da agência, a praça de pagamento (município) e o nº da conta bancária aberta pela Prefeitura, exclusivamente para depósito dos recursos relativos a um único Convênio;

11. Declaração de que a obra não causará danos ao meio ambiente; (vide modelo anexo ’Modelo de Declaração de Meio Ambiente’)
12. Declaração da Prefeitura do repasse de ICMS e FPM (em valores), do mês anterior à assinatura do convênio e do Índice de Desenvolvimento Humano – IDH-M, segundo cálculo efetuado pela Fundação João Pinheiro para o ano de 2000. (vide modelo anexo ‘Declaração IDH-M, FPM, ICMS’).
4. PRESCRIÇÕES A SEREM SEGUIDAS QUANTO AOS PROJETOS, PLANILHA ORÇAMENTÁRIA E CRONOGRAMA FÍSICO - FINANCEIRO

1 – QUANTO AOS PROJETOS:

O convenente (Ex.: Prefeitura Municipal) apresentará o projeto básico/anteprojeto, devidamente assinado pelo responsável técnico e aprovado pelo responsável legal (Ex.: Prefeito) para fim de assinatura do convênio.

O projeto básico/anteprojeto deverá apresentar dados suficientes à representação técnica da obra, objeto do convênio, através de desenhos em escala adequada, divididos em pranchas (folhas de desenho).
Fica assegurado à SETOP o direito de exigir o projeto executivo quando julgar o projeto básico insuficiente para atender aos objetivos anteriormente descritos.

A não apresentação do projeto executivo para elaboração do convênio, não implica dispensa do mesmo para a execução da obra.

2 – QUANTO À PLANILHA ORÇAMENTÁRIA (ANEXO II)

A planilha Orçamentária é o documento que permite a avaliação dos custos da obra. Ela deverá estar em conformidade com os preços praticados na região na data de elaboração da mesma e ter como base referencial máxima a Planilha Referencial de Preços SETOP/MG. 
Os valores apresentados na planilha deverão ser obtidos através do levantamento de quantidades e descritos em serviços conforme atividades a serem executadas quando da execução da obra.
3 – QUANTO AO CRONOGRAMA FÍSICO–FINANCEIRO (ANEXO III)

O cronograma físico - financeiro deverá ser elaborado, contendo as etapas ou fases da obra, seus percentuais de execução mês a mês e os valores correspondentes (modelo anexo).

Mais informações e orientações relativas aos projetos, planilha orçamentária e cronograma físico -financeiro poderão ser obtidas na Cartilha de Instruções Técnicas de Engenharia elaborada pela Superintendência de Coordenação Técnica desta Secretaria. (Disponível a partir de dezembro de 2008).
Qualquer dúvida na elaboração dos projetos, planilha orçamentária e cronograma físico-financeiro, parte integrante dos anexos do Plano de Trabalho, contatar a Superintendência de Coordenação Técnica, por meio dos telefones: (31) 3915-8309 / 3915-8311 / 3915-8310 - FAX: (0xx31) 3915-8351, por e-mail: marinesia.costa@transportes.mg.gov.br ou no endereço desta Secretaria à Rodovia Pref. Américo Gianetti, s/n. Prédio Minas, 7º andar. Bairro Serra Verde, CEP: 31630-900, Belo Horizonte/MG.

5. INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DOS ANEXOS

	
INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DO ANEXO I - PLANO DE TRABALHO


I – INFORMAÇÕES GERAIS: DADOS DO PROPONENTE

1. ÓRGÃO / ENTIDADE / PROPONENTE: indicar o nome do órgão/entidade interessado (a) na execução do programa, projeto ou evento. Ex.: Prefeitura Municipal de Belo Horizonte.

2. CNPJ: indicar o número de inscrição do órgão/entidade proponente no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas.

3. ENDEREÇO: indicar o endereço completo do órgão/entidade proponente (avenida/rua, número, complemento, etc.).

4. BAIRRO: indicar o bairro referente ao endereço.

5. MUNICÍPIO: mencionar o nome da cidade onde está situado o órgão/entidade proponente.

6. CEP: indicar o código de endereçamento postal da cidade mencionada.

7. TELEFONE/FAX: registrar o código DDD e número do telefone (e fax quando houver) da cidade onde está situado o órgão/entidade proponente.

8. REGIÃO: indicar a qual região pertence o município onde está situado o órgão/entidade proponente.

9. TIPO DO CONVÊNIO: indicar qual o tipo de convênio a ser solicitado.

10. ANO: indicar o ano corrente.

11. DOTAÇÃO DO PROPONENTE: indicar qual a dotação será utilizada para contrapartida.

12. E-MAIL: indicar correio eletrônico para contato e envio de confirmação de cadastro.

13. BANCO: indicar o código do Banco ao qual está vinculada a conta corrente específica.

14. AGÊNCIA: indicar o código da Agência do Banco.

15. PRAÇA DE PAGAMENTO: indicar o nome do município onde se localiza a Agência do Banco.

16. CONTA CORRENTE: registrar o número da conta bancária específica para a obra do convênio do órgão/entidade proponente.

17. REPASSE DE CARACTERIZAÇÃO ESPECIAL (Calamidade Pública, Educação, Saúde, Assistência Social): indicar, no caso de solicitação emergencial, qual a característica da situação.

18. REGIONAL DO ÓRGÃO: informar qual a Coordenadoria regional do DER responsável pela região.

I.I – DADOS DO RESPONSÁVEL LEGAL

1. NOME DO RESPONSÁVEL LEGAL: registrar o nome do responsável legal pelo órgão/entidade proponente. Ex.: Nome do Prefeito.

2. CARGO: registrar o cargo do responsável legal.

3. CI: registrar o número do documento de identidade do responsável legal.
4. ÓRGÃO EXPEDIDOR: registrar a sigla do órgão expedidor e unidade da federação.
5. DATA DE VENCIMENTO DO MANDATO: registrar a data de vencimento do mandato.
6. CPF: registrar o número do documento de Cadastro de Pessoa Física do responsável legal.

7. ENDEREÇO RESIDENCIAL: indicar o endereço completo do responsável legal (avenida/rua, número, complemento, etc.).

8. BAIRRO: indicar o bairro do local referente ao endereço. 

9. CEP: registrar o código de endereçamento postal do domicílio do responsável legal.

10. MUNICÍPIO: mencionar o nome da cidade correspondente onde está situado o responsável.
11. U.F.: indicar o estado ao qual pertence o município.
12. E-MAIL: registrar o correio eletrônico do responsável legal.

I.II RESPONSÁVEL(EIS) TÉCNICO(S) DA OBRA(S)

1. NOME DO RESPONSÁVEL TÉCNICO: registrar o nome do responsável técnico.

2. NÚMERO DO CREA: indicar o número do CREA do responsável técnico pela elaboração do projeto e da planilha de custos.

3. E-MAIL: informar o endereço eletrônico do responsável técnico (e-mail).

I.III – OUTRO PARTICÍPE (SE HOUVER)

1. TIPO: indicar a forma de participação, se convenente ou interveniente.

2. NOME: indicar o nome do órgão/entidade que participará na execução do programa, projeto ou evento. Ex.: Caixa Econômica Federal.
3. CNPJ: indicar o número de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas.

4. ENDEREÇO: indicar o endereço do órgão/entidade (avenida/rua, nº, complemento, etc).

5. BAIRRO: indicar o bairro referente ao endereço.

6. CEP: indicar o código de endereçamento postal.

7. DIRETORIA REGIONAL: se for o caso, indicar qual a Diretoria que solicitou/elaborou a proposta. Ex.: 1ª Coordenadoria Regional do DER/MG - Belo Horizonte – 1ª CRG.

08. REGIST. CONCEDENTE: não preencher.

09. BANCO: indicar o nome e código do banco ao qual está vinculada a conta corrente específica.

10. AGÊNCIA: indicar o código da Agência do Banco.

11. CONTA: registrar o número da conta bancária específica para a obra do convênio.

12. NOME DO RESPONSÁVEL LEGAL: registrar o nome do responsável legal. Ex.: Nome do Diretor Geral do DER/MG.
13. CARGO: registrar o cargo do responsável legal. Ex.: Diretor Geral
14. DATA DE VENC. MANDATO: registrar a data de vencimento do mandato do responsável legal.

II – CARACTERIZAÇÃO DA PROPOSTA

1. PROGRAMA / TÍTULO DA OBRA: indicar o título da obra, programa ou evento a ser executado, indicando todos os níveis de caracterização, conforme o quadro na página seguinte:
QUADRO DE CARACTERIZAÇÃO DE NÍVEIS DO PROGRAMA / TÍTULO DA OBRA
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2. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: informar a legislação quando o convenente tiver Lei que o obrigue a investir em algum programa.
3. TIPO DE ATENDIMENTO: repasse de recursos financeiros.

4. PERÍODO DE EXECUÇÃO: indicar as datas de início e término da execução.

5. OBJETIVOS: descrever brevemente a obra a ser executada, informando características básicas, como, sua localização e dimensões.

6. JUSTIFICATIVA: descrever, com clareza, as razões que levaram à proposição, evidenciando os benefícios econômicos e sociais a serem alcançados pela comunidade, a localização geográfica a ser atendida, bem como os resultados esperados com a realização da obra, programa ou evento.

III – CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO (meta, etapa ou fase).

Permite visualizar a implementação de um projeto em suas metas, etapas ou fases, com os respectivos indicadores físicos e prazos correspondentes a cada uma delas.

1. META: indicar como meta os elementos que compõem o objeto. Ex.: rede de água pluvial, rede de água potável, construção de estrada, etc.

2. ETAPA/FASE: indicar como etapa ou fase cada uma das ações em que se pode dividir a execução de uma meta. Ex.: escavação, instalação de manilhas, aterro, etc.

3. ESPECIFICAÇÃO: relacionar os elementos característicos da meta, etapa ou fase.

4. INDICADOR FÍSICO: relatar a qualificação e quantificação física do produto de cada meta, etapa ou fase.

5. DURAÇÃO: registrar o prazo previsto para implementação de cada meta, etapa ou fase.

6. UNIDADE: registrar a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada meta, etapa ou fase.

7. QUANTIDADE: registrar a quantidade prevista para cada unidade de medida.

8. INÍCIO: registrar a data referente ao início de execução da meta, etapa ou fase.

9. TÉRMINO: registrar a data referente ao término da execução da meta, etapa ou fase.

10. PESSOAS BENEFICIADAS: registrar a quantidade de pessoas que serão atendidas com a realização da obra, programa ou evento.
Ex.: CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO (META, ETAPA OU FASE)
	III - CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO (Meta, Etapa ou Fase)

	1- META
	2- ETAPA / FASE
	3 - ESPECIFICAÇÃO
	4 - INDICADOR FÍSICO
	5 – DURAÇÃO

	
	
	
	6 - Unidade
	7 - Quantidade
	8 - Início
	9 - Término

	04
	     
	ESTRUTURA
	     
	     
	     
	     

	    
	04.01
	Forma em compensado resinado
	m²
	25.000,00
	ALR(*)
	90 ALR(*)

	    
	04.02
	Aço CA-50
	Kg
	375.000,00
	ALR(*)
	90 ALR(*)

	
	04.03
	Concreto FCK 20.0 MPa
	m3
	3.000,00
	ALR(*)
	90 ALR(*)

	05
	
	ALVENARIA DE TIJOLOS FURADOS
	
	
	
	

	
	05.01
	Espessura 20 cm de 8 furos
	m²
	7.000,00
	ALR(*)
	90 ALR(*)

	
	05.02
	Vergas de concreto armado
	MI
	1.000,00
	ALR(*)
	90 ALR(*)


Obs: (*) = Após liberação dos recursos

IV – PLANO DE APLICAÇÃO DOS RECURSOS

Desdobramento da dotação orçamentária e sua conseqüente utilização em diversas espécies de gastos.

1. DEMONSTRATIVO DE RECURSOS SOLICITADOS AO CONCEDENTE: apresentar resumidamente a Planilha Orçamentária de Custos. (Não se eximindo do preenchimento detalhado e apresentação do Anexo II - PLANILHA ORÇAMENTÁRIA DE CUSTOS)

Ex.: PLANO DE APLICAÇÃO DOS RECURSOS
	IV - PLANO DE APLICAÇÃO DOS RECURSOS

	1 - DEMONSTRATIVO DE RECURSOS SOLICITADOS AO CONCEDENTE:

	CUSTOS DE INVESTIMENTOS E / OU CUSTEIO

	Especificação
	Unidade de

Medida
	Quantidade
	VALOR

	
	
	
	Unit ou Per Capta
	Mensal
	Anual / Total

	     


     


     
	     

     


     
	     

     


     
	     

     


     
	     

     


     
	     

     


     

	TOTAL
	     


2. VALOR DA PROPOSTA / CONTRAPARTIDA

a) SOLICITADO AO CONCEDENTE: indicar o valor do recurso orçamentário a ser transferido pelo órgão responsável pelo programa, projeto ou evento, indicando a porcentagem sobre o valor total e observações, se houver.

b) CONTRAPARTIDA: indicar o valor do recurso orçamentário a ser aplicado pelo proponente no programa, projeto ou evento, indicando a porcentagem sobre o valor total e observações, se houver.

c) OUTRAS FONTES: indicar o valor a ser aplicado no programa, projeto ou evento, indicando a porcentagem e observações, se houver.

d) CUSTO TOTAL DA PROPOSTA: indicar o somatório dos valores atribuídos e o somatório das porcentagens.

V – CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

1. CONCEDENTE: indicar os valores desembolsados pelo concedente, relativos a cada mês de duração da obra.

2. PROPONENTE (CONTRAPARTIDA): indicar os valores desembolsados pelo proponente (contrapartida), relativos a cada mês de duração da obra.

3. PARTÍCIPE/OUTROS: indicar os valores desembolsados pelo partícipe (outros), quando houver, relativos a cada mês de duração da obra.

VI – DECLARAÇÃO

O Plano de Trabalho deverá conter o nome e a assinatura do proponente ou representante, e do local e data, bem como a assinatura do representante legal, acompanhada da data, nome legível, nº identidade e CPF.

VII – RESERVADO AO CONCEDENTE

Este item é de preenchimento exclusivo da SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTES E OBRAS PÚBLICAS.

	.
INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DO ANEXO II - PLANILHA ORÇAMENTÁRIA DE CUSTOS


Todos os elementos abaixo indicados com ‘*’ (asterisco) deverão ser informados em conformidade com o apresentado no Preço SETOP - PLANILHA REFERENCIAL DE PREÇOS UNITÁRIOS PARA OBRAS DE EDIFICAÇÃO, disponível na Internet no sítio (site) eletrônico da SETOP: www.transportes.mg.gov.br. 

PLANILHA ORÇAMENTÁRIA DE CUSTOS

PREFEITURA: Prefeitura Municipal de (nome do município).

OBRA: descrição do objeto do convênio.

LOCAL: Indicar o nome da rua, bairro, distrito, comunidade, povoado, etc..

*REGIÃO/MÊS DE REFERÊNCIA: Indicar região e mês de referência da tabela Preço SETOP utilizada.

PRAZO DE EXECUÇÃO: Tempo previsto para execução da obra
FOLHA N.º: indicar o número de folhas conforme quantidade de planilhas preenchidas.
DATA: indicar a data de emissão do documento.

FORMA DE EXECUÇÃO: Marcar se a obra será execução direta ou indireta (consultar Cartilha de Instruções Técnicas de Engenharia e Arquitetura).

LDI: Informar LDI (Lucro e Despesas Indiretas) adotado.

ITEM: Número de ordem dos serviços (ex.: 1, 2, 3, 3.1, 3.2, ...).

* CÓDIGO: Indicar código conforme tabela de Preço SETOP.

*DESCRIÇÃO: informar a descrição técnica dos serviços de obra civil a serem executados.

*UNIDADE: indicar a unidade referencial de medida (m, m², m³, Kg, etc.) dos serviços de obra civil.
QUANTIDADE: informar o somatório total por item de serviços de obra civil.
*PREÇO UNITÁRIO S/ LDI : indicar o preço unitário de custo por item de serviço de obra civil.

*PREÇO UNITÁRIO C/ LDI : indicar o preço unitário de venda por item de serviço de obra civil (PREÇO UNITÁRIO C/ LDI = PREÇO UNITÁRIO S/ LDI + (PREÇO UNITÁRIO S/ LDI x LDI).

* PREÇO TOTAL: Quantidade x Preço unitário c/ LDI

Ex.: PLANILHA ORÇAMENTÁRIA DE CUSTOS.

	ITEM
	CÓDIGO
	DESCRIÇÃO
	UNIDADE
	QUANTIDADE
	PREÇO UNITÁRIO S/ LDI
	PREÇO UNITÁRIO C/ LDI
	PREÇO TOTAL

	1
	IIO-001
	INSTALAÇÕES INICIAIS DA OBRA
	
	
	
	

	1.1
	IIO-BAR-046
	BARRACÃO DE OBRA
	M2
	10,00
	233,32
	311,44
	3.114,36

	1.2
	IIO-PLA-005
	FORNECIMENTO E COLOCAÇÃO DE PLACA DE OBRA EM CHAPA GALVANIZADA (3,00 X 1,50 M) - GOVERNO DO ESTADO
	UN
	1,00
	629,56
	840,34
	840,34

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	OBR-001
	OBRAS VIÁRIAS
	
	
	
	
	


REF. : Planilha de Preços SETOP

	
INSTRUÇÕES PARA O PREENCHIMENTO DO ANEXO III - CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO


PREFEITURA: Prefeitura Municipal de (nome do município).

OBRA: descrição breve do objeto do convênio.

VALOR DO CONVÊNIO: informar o valor total do convênio (valor da emenda/SETOP + valor da contrapartida).

LOCAL: Indicar o nome da rua, bairro, distrito, comunidade, povoado, etc..

DATA: indicar a data de emissão do documento.

PRAZO DE EXECUÇÃO: Tempo previsto para execução da obra
ITEM: Número de ordem dos serviços (ex.: 1, 2, 3, 3.1, 3.2, ...).

* CÓDIGO: Conforme tabela de Preço SETOP e Planilha Orçamentária Anexo II.

*ETAPAS/DESCRIÇÃO: informar a descrição técnica dos serviços de obra civil a serem executados conforme itens macro da Planilha Orçamentária de Custos (Anexo II).

FÍSICO/FINANCEIRO/TOTAL ETAPAS: 

Financeiro: Valor (em R$) total de cada etapa/serviço da obra.
Físico: Percentual (%) do valor de cada etapa/serviço em relação ao valor total da obra.

MÊS “XX”: no campo “Físico %” deverá ser informado o percentual de cada etapa a ser executado mês a mês. No campo “Financeiro” deverá ser informado o valor (em R$) referente à porcentagem do serviço a ser executado mês a mês como:

Ex.: PLANILHA DE CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO

	ITEM
	CÓDIGO
	ETAPAS/DESCRIÇÃO
	FÍSICO/ FINANCEIRO
	TOTAL ETAPAS
	MÊS 1
	MÊS 2

	1
	IIO-001
	INSTALAÇÕES INICIAIS DA OBRA
	Físico %
	8,13%
	100,00%
	

	
	
	
	Financeiro
	R$ 3.954,69
	R$ 3.954,69
	

	2
	OBR-001
	OBRAS VIÁRIAS
	Físico %
	55,71%
	50,00%
	50,00%

	
	
	
	Financeiro
	R$ 27.090,73
	R$ 13.545,37
	R$ 13.545,37


	
INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DO ANEXO IV - RELATÓRIO MENSAL DE EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRO


PERÍODO: descrição das datas de início e fim dos serviços referentes ao relatório apresentado;

Ex.: Se a planilha for referente aos meses de maio e junho de 2008, as datas serão definidas da seguinte forma: DE 01/05/08 A 30/06/08.

PREFEITURA MUNICIPAL DE: nome do município;

DESCRIÇÃO: descrição técnica dos serviços de obra civil conforme Planilha Orçamentária (Anexo II do Plano de Trabalho);

METAS/ ETAPAS/ FASE: classificação numérica dos itens técnicos de serviços conforme Planilha Orçamentária (Anexo II do Plano de Trabalho);

UNIDADE: unidade referencial de medida (m, m², m³, kg, etc.);
QUANT. PROG. NO PERÍODO: quantidade de serviço previsto para o período descrito na planilha conforme Cronograma Físico-Financeiro (Anexo III do Plano de Trabalho);
QUANT. EXEC. NO PERÍODO: quantidade de serviço real executado para o período descrito na planilha;

QUANT. PROG. ATÉ O PERÍODO: quantidade de serviço previsto para o período descrito na planilha mais o apresentado em relatórios anteriores conforme Cronograma Físico-Financeiro (Anexo III do Plano de Trabalho);

QUANT. EXEC. ATÉ O PERÍODO: quantidade de serviço real executado para o período descrito na planilha mais o apresentado em relatórios anteriores.

EX.: Relatório de Execução Físico-Financeiro referente aos meses de 05/08 e 06/08 para os         seguintes serviços:

Escavação total de 27,53m³ iniciada no mês 04/08 sendo 10,0m³ realizada em 04/08 e o restante no mês 05/08;

 - Apiloamento de fundo de vala total de 68,81m² executado na totalidade nos meses 05/08 e 06/08;

- Reaterro manual de valas total de 12,53m³ sendo 7,53m³ realizado no período e restante adiado para próximo relatório;
FINANCEIRA/REALIZADO NO PERÍODO/CONCED. : valor utilizado com recursos recebidos da unidade concedente (SETOP). 
FINANCEIRA/REALIZADO NO PERÍODO/EXECUTOR: valor utilizado com recursos da contrapartida municipal.

FINANCEIRA/REALIZADO ATÉ O PERÍODO/CONCED. : valor acumulado utilizado com recursos recebidos da unidade concedente até o período que se refere o relatório. 

FINANCEIRA/REALIZADO ATÉ O PERÍODO/EXECUTOR: valor acumulado utilizado com recursos da contrapartida municipal até o período que se refere o relatório. 
TOTAL: somatório dos valores apresentados da unidade concedente e contrapartida municipal. 

	6. INSTRUÇÕES SOBRE PLACA INDICATIVA


É obrigatória a colocação de placa indicativa referente à obra, para informação ao público.

As placas deverão seguir os padrões adotados pelo Governo do Estado de Minas Gerais, conforme o documento ‘Modelo de Placa’, disponível no sítio (site) eletrônico da SETOP:
 www.transportes.mg.gov.br.
Qualquer dúvida contatar o número (31) 3915-8285.
Email: placa.convenio@transportes.mg.gov.br

I – PLANO DE TRABALHO

Para o preenchimento do plano de trabalho, acesse o endereço: https://www.convenios.mg.gov.br/sigcon/index.jsp
Para maiores informações, entrar em contato nos seguintes telefones: (31) 3915-0134 / 0131.

	
PLANILHA ORÇAMENTÁRIA DE CUSTOS

	FOLHA N.º:      
DATA:      

	CONVENENTE:

	OBRA:      
	LOCAL:      
	VALIDADE:      

	
	FORMA DE EXECUÇÃO

	REGIÃO/ MÊS DE REFERÊNCIA:
	(     ) DIRETA     (     ) INDIRETA
	LDI

	PRAZO DE EXECUÇÃO:
	
	

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	QUANTIDADE
	UN, PÇ, M²
	PREÇO UNITÁRIO
	TOTAL

	
	
	
	UNIDADE
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     


	Nome legível do responsável técnico pela elaboração da planilha: _____________________________CAU ou CREA_________

Assinatura do Responsável Técnico: _____________________________________ Local e Data:_________________________

Observação: Caso a contrapartida for comprovada mediante serviços de mão de obra, fazer constar os valores na planilha acima de modo a especificar a execução direta da obra.


	CRONOGRAMA FÍSICO-FINANCEIRO

	CONVENENTE:      
	VALOR DO CONVÊNIO: R$      

	LOCAL:
	PRAZO DA OBRA:             

	OBRA:      

	DATA:

	ETAPAS
	FÍSICO / FINANCEIRO
	MÊS 1
	MÊS 2
	MÊS 3
	MÊS 4
	MÊS 5
	TOTAL

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	TOTAL
	Físico %
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	
	Financeiro
	     
	     
	     
	     
	     
	     


	
RESPONSÁVEL TÉCNICO:

Nome:      
Assinatura:__________________________________
Local e Data: _______________________________


	Nº. CAU ou CREA:

      
	Observações:

     


	ANEXO IV

RELATÓRIO MENSAL DE EXECUÇÃO FÍSICO-FINANCEIRO

	PERÍODO

DE       à      
	PREFEITURA MUNICIPAL DE:

      
	CONVÊNIO N.º:      

	
	FÍSICO
	FINANCEIRA (R$)

	METAS
	ETAPAS FASES
	DESCRIÇÃO
	UNID.
	NO PERÍODO
	ATÉ PERÍODO
	REALIZADO NO PERÍODO
	REALIZADO ATÉ O PERÍODO

	
	
	
	
	QUANT. PROG.
	QUANT. EXEC.
	QUANT. PROG.
	QUANT. EXEC.
	CONCED.
	EXECUTOR
	TOTAL
	CONCED.
	EXECUTOR
	TOTAL

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	PREFEITO MUNICIPAL
	DATA:      
	RESPONSÁVEL TÉCNICO
	Nº. CAU ou CREA:       
	DATA:      


	CHECK LIST - CELEBRAÇÃO
ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL

	MUNICÍPIO CONVENENTE:      

	OBJETO:      

	PROPOSTA DE PLANO DE TRABALHO Nº: 
	VALOR DO REPASSE: R$

	ITEM
	RELAÇÃO DOS DOCUMENTOS
	Sim
	Fls

	1
	Proposta de Plano de Trabalho preenchida no SIGCON-SAÍDA, impressa e assinada pelo Prefeito (http://saida.convenios.mg.gov.br) 
	[image: image2.wmf]
	

	2
	Lista de Documentos do Cadastro Geral de Convenentes – CAGEC, com validade respectiva (http://www.convenentes.mg.gov.br) 


	[image: image3.wmf]
	

	3
	Certificado de Regularidade do CAGEC (http://www.convenentes.mg.gov.br) 


	[image: image4.wmf]
	

	4
	Comprovante de abertura de conta corrente específica para o convênio de saída, emitida pelo Banco do Brasil ou Caixa Econômica Federal, contendo o nº da agência, conta e respectivos dígitos. 


	[image: image5.wmf]
	

	5
	Declaração assinada pelo Prefeito contendo o IDH-M do município calculado pelo PNUD e os valores de repasse do ICMS e FPM recebido no mês imediatamente anterior à apresentação DA proposta de plano de trabalho 


	[image: image6.wmf]
	

	6
	Declaração assinada pelo Prefeito de que os recursos referentes à contrapartida financeira estão assegurados mediante a existência de saldo orçamentário e indicação da respectiva dotação 


	[image: image7.wmf]
	

	
	E/OU

	
	Memória de cálculo da contrapartida não financeira 
	[image: image8.wmf]
	

	7
	Planta de localização/croqui, com identificação das coordenadas geográficas do local de realização da reforma ou obra (2 vias) 

	[image: image9.wmf]
	

	9
	Relatório Fotográfico Colorido, identificando claramente o local de execução da reforma ou obra e data do registro, datado e assinado pelo representante legal e pelo responsável técnico (2 vias) 
	[image: image10.wmf]
	

	9
	Projeto básico ou executivo, assinado pelo responsável técnico, aprovado pelo Prefeito e de acordo com as normas da ABNT (2 vias) 
	[image: image11.wmf]
	

	10
	Memorial descritivo de projeto básico ou executivo assinado pelo responsável técnico 
	[image: image12.wmf]
	

	11
	Planilha Orçamentária de Custos, assinada pelo responsável técnico (2 vias) 
	[image: image13.wmf]
	

	12
	Memorial de cálculo dos quantitativos físicos da Planilha Orçamentária de Custos 
	[image: image14.wmf]
	

	13
	Anotação de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia – ART/CREA – ou Registro de Responsabilidade Técnica registrada no Conselho de Arquitetura e Urbanismo - RRT/CAU - relativa aos projetos, aos levantamentos e ao custo 


	[image: image15.wmf]
	

	14
	Cronograma Físico-Financeiro da obra assinado pelo responsável técnico (2 vias) 
	[image: image16.wmf]
	

	15
	Layout da Placa da Obra, de acordo com as especificações do Manual de Identidade Visual do Governo de Minas (disponível em http://www.governo.mg.gov.br) 
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	16
	Termo de Compromisso assinado pelo Prefeito e pelo responsável técnico para Monitoramento de Obra 
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	17
	Declaração pela elaboração do projeto sobre o atendimento às exigências de acessibilidade para deficientes físicos assinada pelo responsável técnico 
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	18
	Documento que comprove a regularidade do imóvel da intervenção, sendo, conforme o caso: Certidão de Ônus Reais do Imóvel emitida nos últimos 12 meses antes da apresentação da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade OU um dos documentos de comprovação da situação possessória de acordo com os arts. 13 da Resolução Conjunta. 
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	19
	Licenças ambientais pertinentes ao projeto, tais como: Autorização Ambiental de Funcionamento (AAF), Licenças Prévia (LP), de Instalação (LI) e de Operação (LO), ou Estudo de Impacto Ambiental e Relatório de Impacto Ambiental (EIA/RIMA) (quando for o caso) 
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	OU

	
	Declaração de que a obra não causará danos ao meio ambiente assinada pelo responsável técnico 
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	20
	Autorização do Instituto do Patrimônio Histórico e Artístico Nacional – IPHAN, Instituto Estadual do Patrimônio Histórico e Artístico – IEPHA – ou instituto municipal responsável pelo tombamento do imóvel (quando o imóvel for tombado) 
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	21
	Documentação complementar dependendo do objeto de reforma ou obra (solicitar orientação do Concedente sobre quais documentos complementares à proposta apresentada) 
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INSTRUÇÃO DE PREENCHIMENTO: 

- O Convenente deve digitar os dados no cabeçalho. 

- O Convenente deve providenciar os documentos dos itens 1 a 6 e também documentos relativos ao objeto do convênio a ser celebrado (reforma ou obra OU serviços OU eventos OU aquisição de bens). 

- O Convenente deve marcar um “x” na coluna Sim quando o documento necessário à celebração foi providenciado. 

- A coluna Fls será preenchida pela área técnica do Concedente no momento do recebimento dos documentos, após a conferência dos documentos entregues pelo Convenente.
	CHECK LIST SOLICITAÇÃO DE TERMO ADITIVO

	   CONCEDENTE:

	 CONVENENTE: 


	Nº DO CONVÊNIO: 

	Nº DO ÚLTIMO TERMO ADITIVO:
	VALOR DO CONVÊNIO: R$ 


	Nº de Parcelas Recebidas: 
 (  )Parcela única           (  )Parcelado                    Nº de Parcelas Recebidas (       )

	OBJETO: 


	ITEM
	RELAÇÃO DOS DOCUMENTOS (que atestam as alegações apresentadas na justificativa para a Solicitação de alteração)


	Sim
	Fls.

	PARA PRORROGAÇÃO DE VIGÊNCIA

	1
	Ofício do Prefeito contendo justificativa detalhada e hábil a comprovar a necessidade de realizar o termo aditivo. 
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	2
	Documento que atesta o percentual de execução do objeto e a previsão de seu término, assinado por representante da equipe executora do convênio de saída. Se reforma ou obra, esse documento consistirá no Laudo Técnico (Relatório de Monitoramento de Obra) assinado pelo responsável técnico, conforme Anexo I – Resolução SETOP nº 035/2010 disponível site: www.transportes.mg.gov.br

	[image: image26.wmf]
	

	3
	Certificado de Regularidade do CAGEC (http://www.convenentes.mg.gov.br) 


	[image: image27.wmf]
	

	4
	Extrato do saldo bancário com comprovação de aplicação dos recursos recebidos e da contrapartida 
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	5
	Comprovante de depósito de contrapartida, se for caso (recibo do depósito da contrapartida financeira OU memória de cálculo da utilização dos bens e serviços da contrapartida não financeira).
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	6
	Cronograma físico financeiro com prazo para finalização da obra, conforme modelo SETOP, assinado pelo responsável técnico.
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	7
	Relatório fotográfico colorido da execução do objeto em andamento, datadas e assinadas pelo responsável legal e pelo representante da equipe executora do convênio de saída ou responsável técnico.
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	8
	Proposta de alteração tramitada no SIGCON-SAÍDA (http://saida.convenios.mg.gov.br) 
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	PARA ALTERAÇÃO DO VALOR DO CONVÊNIO, (Além dos Documentos Itens 1 a 7 ACIMA) APRESENTAR TAMBÉM

	1
	Certificado de Regularidade do CAGEC (http://www.convenentes.mg.gov.br) 
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	2
	Declaração assinada pelo Prefeito de que os recursos referentes à contrapartida financeira estão assegurados mediante a existência de saldo orçamentário e indicação da respectiva dotação (município) 
	[image: image34.wmf]
	

	PARA AMPLIAÇÃO DE META e/ou ALTERAÇÃO DE PLANO DE TRABALHO – REFORMA OU OBRA Novos documentos relativos à ampliação considerando os itens 7, 9 a 14, 16, 17 e 19 do CHECK-LIST – CELEBRAÇÃO (município e entidade pública)

	1
	Ofício do Prefeito contendo justificativa detalhada e hábil a comprovar a necessidade de realizar o termo aditivo. 
	[image: image35.wmf]
	

	2


	Documento que atesta o percentual de execução do objeto e a previsão de seu término, assinado por representante da equipe executora do convênio de saída. Se reforma ou obra, esse documento consistirá no Laudo Técnico (Relatório de Monitoramento de Obra) assinado pelo responsável técnico, conforme Anexo I – Resolução SETOP nº 035/2010 disponível site: www.transportes.mg.gov.br
	[image: image36.wmf]
	

	3
	Certificado de Regularidade do CAGEC (http://www.convenentes.mg.gov.br).
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	4
	Demonstração da economia decorrente de ganhos durante a execução: cópia da proposta da empresa vencedora da licitação ou contrato, ou notas fiscais e/ou outros documentos similares (SE FOR O CASO DE ECONOMIA DURANTE A EXECUÇÃO).
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	5
	Extrato do saldo bancário com comprovação de aplicação dos recursos recebidos e da contrapartida, INCLUSIVE extratos de aplicação financeira demonstrando os rendimentos auferidos (mês a mês) caso seja utilizada o valor auferido na ampliação.
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	6
	Croqui de localização assinado pelo responsável técnico (2 vias).
	[image: image40.wmf]
	

	7
	Justificativa técnica para viabilidade da alteração e/ou ampliação de metas, assinado pelo responsável técnico.
	[image: image41.wmf]
	

	8
	7 - Planta de localização/croqui, com identificação das coordenadas geográficas do local de realização da reforma ou obra (2 vias). 
	[image: image42.wmf]
	

	9
	9 - Relatório Fotográfico Colorido, identificando claramente o local de execução da reforma ou obra e data do registro, datado e assinado pelo representante legal e pelo responsável técnico (2 vias). 
	[image: image43.wmf]
	

	10
	10 - Projeto básico ou executivo, assinado pelo responsável técnico, aprovado pelo Prefeito e de acordo com as normas da ABNT (2 vias) 
	[image: image44.wmf]
	

	11
	11 - Memorial descritivo de projeto básico ou executivo assinado pelo responsável técnico. 
	[image: image45.wmf]
	

	12
	11 - Planilha Orçamentária de Custos, assinada pelo responsável técnico (2 vias). 
	[image: image46.wmf]
	

	13
	12 - Memorial de cálculo dos quantitativos físicos da Planilha Orçamentária de Custos. 
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	14
	13 - Anotação de responsabilidade técnica registrada no Conselho Regional de Engenharia – ART/CREA – ou Registro de Responsabilidade Técnica registrada no Conselho de Arquitetura e Urbanismo - RRT/CAU - relativa aos projetos, aos levantamentos e ao custo 
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	15
	14 - Cronograma Físico-Financeiro da obra assinado pelo responsável técnico (2 vias). 
	[image: image49.wmf]
	

	16
	16 - Termo de Compromisso assinado pelo Prefeito e pelo responsável técnico para Monitoramento de Obra. 
	[image: image50.wmf]
	

	17
	17 - Declaração pela elaboração do projeto sobre o atendimento às exigências de acessibilidade para deficientes físicos, assinada pelo responsável técnico.
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	18
	19 - Licenças ambientais pertinentes ao projeto, tais como: Autorização Ambiental de Funcionamento (AAF), Licenças Prévia (LP), de Instalação (LI) e de Operação (LO), ou Estudo de Impacto Ambiental e Relatório de Impacto Ambiental (EIA/RIMA) (quando for o caso)  OU 

Declaração de que a obra não causará danos ao meio ambiente assinada pelo responsável técnico.
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	19
	Documento que comprove a regularidade fundiária do imóvel da intervenção, sendo, conforme o caso: Certidão de Ônus Reais do Imóvel emitida nos últimos 12 meses antes da apresentação da proposta de plano de trabalho que comprove a sua propriedade OU um dos documentos de comprovação da situação possessória de acordo com os art. 13 da Resolução Conjunta. (NO CASO DE A AMPLIAÇÃO SER EXECUTADA EM NOVO LOCAL). 
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INSTRUÇÃO DE PREENCHIMENTO: 

- O Convenente deve digitar os dados no cabeçalho. 

- O Convenente deve marcar um “x” na coluna Sim quando o documento necessário à celebração foi providenciado. 

- A coluna Fls será preenchida pela área técnica do Concedente no momento do recebimento dos documentos, após a conferência dos documentos entregues pelo Convenente.
MODELO DE OFÍCIO

(Ofício do Prefeito ao Secretário de Estado de Transportes e Obras Públicas, 
 solicitando a obra). 

OFÍCIO Nº (número do ofício)                                                              (Local e data)
Senhor Secretário,

Solicito a V. Exa. a liberação de recursos financeiros, no valor de (indicar-se o valor pleiteado) para a obra de (indicar o objeto da obra, localização desta no município, como Bairro, Distrito e/ou referência para identificação do local). 

Ao renovar votos de reiterada estima, agradeço antecipadamente.

Atenciosamente,

ASSINATURA

 NOME DO PREFEITO
Prefeitura Municipal de (nome do Município)

Exmo. Sr.

Xxxxxxxx xxxxxxx xxxxxxxxxxxxxxx
DD. Secretário de Estado de Transportes e Obras Públicas

Rodovia Pref. Américo Gianetti, s/n. 
Prédio Minas, 7º andar. Bairro Serra Verde, BH – MG
 CEP.: 31630-900
DECLARAÇÃO DE ACESSIBILIDADE
Eu, Nome Completo do Engenheiro/Arquiteto, Engenheiro Civil – CREA Nº número OU Arquiteto – CAU Nº número, como autor do projeto da reforma ou obra REFORMA OU OBRA OBJETO DO CONVÊNIO, DECLARO, que foram atendidas as exigências de acessibilidade às pessoas portadoras de deficiência ou com mobilidade reduzida nos projetos urbanísticos e arquitetônicos, conforme a NBR 9050 da Associação Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, nos termos das Leis nº 10.048, de 8 de novembro de 2000, e nº 10.098, de 19 de dezembro de 2000, da Lei Estadual nº 15.426, de 03 de janeiro de 2005, e do Decreto Federal nº 5.296, de 02 de dezembro de 2004.

Local, Dia de Mês de Ano

___________________________________

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

Cargo do(a) Nome do Convenente

___________________________________

NOME DO ENGENHEIRO

Engenheiro Civil – CREA Nº número OU Arquiteto – CAU Nº número

DECLARAÇÃO DE CONTRAPARTIDA
DECLARO, para os fins de assinatura de convênio com o (a) NOME DO CONCEDENTE, que este Município está obrigado à contrapartida de 1, 5 ou 10%, em conformidade com o artigo 31 da Lei nº 20.845, 6 de agosto de 2013.
Declaro, ainda, que a contrapartida será no valor de R$ ___,__ (valor por extenso), compreendida no limite mínimo do percentual indicado acima e acobertada com recursos previstos na Lei Municipal nº ________, de dia de mês de ano, correndo por conta da dotação orçamentária nº ___________________________________, conforme pode ser observado em trecho anexo do Quadro de Detalhamento da Despesa (QDD).
Local, Dia de Mês de Ano

___________________________________

NOME DO PREFEITO

Prefeito de Nome do Município Convenente
DECLARAÇÃO DE MEIO AMBIENTE
Eu, Nome Completo do Engenheiro/Arquiteto, Engenheiro Civil – CREA Nº número OU Arquiteto – CAU Nº número, como autor do projeto da reforma ou obra REFORMA OU OBRA OBJETO DO CONVÊNIO, DECLARO, para fins de celebração de convênio com o (a) NOME DO CONCEDENTE, que a reforma ou obra a ser implantada com os recursos ora solicitados, atendem às diretrizes de preservação ambiental e que não causarão nenhum dano ao meio ambiente na área de intervenção e de seu entorno.

Local, Dia de Mês de Ano

__________________________________

NOME DO ENGENHEIRO

Engenheiro Civil – CREA Nº número OU Arquiteto – CAU Nº número

DECLARAÇÃO DO IDH-M, FPM E ICMS
DECLARO, para fins de celebração de convênio com o (a) NOME DO CONCEDENTE, que o Índice de Desenvolvimento Humano - IDH-M, os valores da quota do Fundo de Participação dos Municípios – FPM e do repasse do Imposto de Circulação de Mercadorias e Serviços – ICMS relativos ao mês anterior à apresentação da proposta, são os abaixo discriminados:

IDH-M (calculado pelo Programa das Nações Unidas para o Desenvolvimento - PNUD) : _,___
Quota do FPM (referente ao mês de _____________): R$ ___._____,__ 
ICMS (referente ao mês de ______________): R$ ___._____,__
Local, Dia de Mês de Ano

___________________________________

NOME DO PREFEITO

Prefeito de Nome do Município Convenente
TERMO DE COMPROMISSO – MONITORAMENTO DE 

REFORMA OU OBRA
Eu, Nome Completo do Prefeito, Carteira de Identidade identidade, CPF 000.000.000-00,  indico como responsável pelo monitoramento da reforma ou obra objeto do convênio celebrado entre o NOME DO CONVENENTE e a NOME DO CONCEDENTE o engenheiro/arquiteto Nome Completo do Engenheiro/Arquiteto Responsável, CREA/CAU número, telefone pessoal 0000-0000, endereço comercial Endereço Comercial do Engenheiro.

Assumo, desde já, o compromisso de providenciar, por meio do responsável acima indicado, o envio das informações relativas à execução da reforma ou obra conveniada.
Local, Dia de Mês de Ano

___________________________________

NOME DO PREFEITO

Prefeito de Nome do Município Convenente
___________________________________

NOME DO ENGENHEIRO

Engenheiro Civil – CREA Nº número OU Arquiteto – CAU Nº número
DECLARAÇÃO DE CAPACIDADE TÉCNICA
Eu, Nome Completo, nacionalidade, estado civil, profissão, Carteira de Identidade identidade, CPF 000.000.000-00, residente na endereço completo, na condição de representante legal da Nome da Entidade Sem Fins Lucrativos Convenente, com sede na endereço completo da entidade, inscrita no CNPJ sob o número 00.000.000/0000-00, DECLARO, para fins de formalização de convênio com o (a) NOME DO CONCEDENTE, com a finalidade de executar o objeto OBJETO DO CONVÊNIO, que a entidade possui experiência nas atividades referentes à matéria relacionada ao convênio, bem como que possui capacidade técnica e gerencial para celebrar, executar e prestar contas observadas as condições previstas no termo de convênio e no Plano de Trabalho a ser celebrado e as determinações previstas na legislação. 

Local, Dia de Mês de Ano

___________________________________

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA ENTIDADE SEM FINS LUCRATIVOS
Cargo do(a) Nome do Convenente
TERMO DE COMPROMISSO – MONITORAMENTO DE 

REFORMA OU OBRA
Eu, Nome Completo do Representante Legal da Convenente, Carteira de Identidade identidade, CPF 000.000.000-00,  indico como responsável pelo monitoramento da reforma ou obra objeto do convênio celebrado entre o NOME DO CONVENENTE e a NOME DO CONCEDENTE o engenheiro/arquiteto Nome Completo do Engenheiro/Arquiteto Responsável, CREA/CAU número, telefone pessoal 0000-0000, endereço comercial Endereço Comercial do Engenheiro.

Assumo, desde já, o compromisso de providenciar, por meio do responsável acima indicado, o envio das informações relativas à execução da reforma ou obra conveniada.
Local, Dia de Mês de Ano

___________________________________

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
Cargo do(a) Nome do Convenente
__________________________________

NOME DO ENGENHEIRO

Engenheiro Civil – CREA Nº número OU Arquiteto – CAU Nº número
	LEGISLAÇÃO

	· Decreto Estadual nº. 46.319, de 26/09/2013 e alterações posteriores - Dispõe sobre as normas relativas à transferência de recursos financeiros da Administração Pública do Poder Executivo Estadual, mediante convênio de saída, e dá outras providências;

	· Lei Federal nº. 8.666/03 e alterações posteriores - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituição Federal, institui normas para licitações e contratos da Administração Pública e dá outras providências;

	· Lei Federal nº. 4.320/64 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal;

	· Lei Federal nº. 101/00 - Estabelece normas de finanças públicas voltadas para a responsabilidade na gestão fiscal e dá outras providências;

	· Decreto Estadual nº. 44.424/06 - Dispõe sobre o Sistema de Gestão de Convênios, Portarias e Contratos do Estado de Minas Gerais - SIGCON-MG, no âmbito do Poder Executivo e dá outras providências;

	· Lei Estadual nº. 15.426/05 - Estabelece condição para o repasse de recursos pelo estado aos municípios para programa de urbanização; 

	· Decreto Federal nº. 5.296/04 - Regulamenta as Leis nos 10.048, de 8 de novembro de 2000, que dá prioridade de atendimento às pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios básicos para a promoção da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiência ou com mobilidade reduzida, e dá outras providências;

	· Resolução Conjunta SEGOV/AGE nº 002 de 27/09/2013 – Dispõe sobre a regulamentação do Decreto nº 43.319 de 26 de setembro de 2013; 

	· Resolução Conjunta SEPLAG/AUGE nº. 5.958/06 - Estabelece o Regulamento do Cadastro Geral de Convenentes Aptos a firmar Convênios com a Administração Pública Estadual;

	· Resolução SETOP nº. 027 de agosto de 2007 - Dispõe sobre o procedimento para análise das prestações de contas de convênios, inscrição de inadimplente no SIAFI/MG e dá outras providências.


	· Resolução Conjunta SETOP, DER e DEOP nº. 37/07 - Padroniza o procedimento de tramitação e controle de processos de convênios no âmbito da Secretaria de Estado de Transportes e Obras Públicas, Departamento de Estradas de Rodagem do Estado de Minas Gerais e Departamento de Obras Públicas do Estado Minas Gerais;

	· Lei Estadual que dispõe sobre as diretrizes para elaboração da lei orçamentária para o exercício financeiro do ano corrente e dá outras providências; 

	· Cadastro Geral de Convenentes – CAGEC, nos termos do Art. 5º do Decreto nº. 44.293, de 10/05/06 - Altera o decreto nº. 43.635, de 20 de outubro de 2003, que dispõe sobre a celebração e prestação de contas de convênios de natureza financeira que tenham por objeto a execução de projetos ou a realização de eventos e dá outras providências; 

	· Certificado de Registro Cadastral de Municípios – CRCM, conforme estabelece o Inciso I do Artigo 6º da Resolução Conjunta nº. 5.958/06 – SEPLAG/AUGE, de 11/05/06 - Estabelece o Regulamento do Cadastro Geral de Convenentes Aptos a firmar Convênios com a Administração Pública Estadual;

	· Registro no SIGCON/MG, conforme dispõe o Inciso VII, do Artigo 2º do Decreto nº. 44.424, de 21/12/06 – Dispõe sobre o Sistema de Gestão de Convênios, portarias e contratos do Estado de Minas Gerais – SIGCON-MG, no âmbito do Poder Executivo e da outras providências.

	· Nota de Autorização Prévia para a Celebração de Convênios emitida pela Subsecretaria da Casa Civil, conforme disposto nos §§ 9º, 10º e 11º do Decreto nº. 44.424, de 21/12/06.

	· Declaração do autor do projeto de que, conforme a Lei Estadual nº. 15.426, de 03/01/05 - Estabelece condição para o repasse de recursos pelo Estado aos Municípios para programa de urbanização -, e o Decreto Federal nº. 5.296 de 02/12/04 - Regulamenta as Leis nos 10.048, de 8 de novembro de 2000, que dá prioridade de atendimento às pessoas que especifica, e 10.098, de 19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios básicos para a promoção da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiência ou com mobilidade reduzida, e dá outras providências - foram atendidas as exigências de acessibilidade aos “Portadores de Deficiência” nos projetos urbanísticos e arquitetônicos;  

	· Declaração do Prefeito Municipal, conforme item VII, § 1º, do artigo 116 da Lei Federal nº. 8.666 de 21 de junho de 1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituição Federal, institui normas para licitações e contratos da Administração Pública e dá outras providências.

	· Resolução SEGOV nº 128, de 23 de setembro de 2008 - Dispõe sobre a tramitação de Termos Aditivos, relativos à ampliação de metas físicas com a utilização do saldo financeiro de convênios celebrados pelo Estado de Minas Gerais com Municípios e Entidades, no âmbito do Sistema de Gestão de Convênios, Portarias e Contratos do Estado de Minas Gerais - SIGCON-MG, Módulo Saída
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Secretaria de Estado de Transportes e Obras Públicas - SETOP - MG

Internet: www.transportes.mg.gov.br / E-mail: subinfra@transportes.mg.gov.br

Fone: (31) 3915-8317
Rodovia Pref. Américo Gianetti, s/n. Prédio Minas, 7º andar. Bairro Serra Verde, BH - MG - CEP.: 31630-900
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